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I januari 2022 kunde vi pa Arkiv S6rmland stolt meddela samarbetspartners att vi har en fardig
inleveransportal, ett verktyg som ska underlatta for forenings- och foretagsmedlemmar att sjélva
leverera digitala handlingar till Arkiv Sormlands e-arkiv. Portalen kom till inom ramen for Arkiv
Sormlands tredriga digitala utvecklingsprojekt finansierat av Region S6rmland och Statens

Kulturrad.

En av drivkrafterna bakom projektet var att vi sdg ett behov av att sdkerstélla inte bara det analoga
utan dven det digitala kulturarvet i S6rmland. I samband med det kunde vi dessutom gora det
mdjligt for arkivbildare sjélva att pdverka hur materialet gér att soka efter i e-arkivet. Genom att
sldppa in arkivbildarna i leveranserna sadg vi som en stor mojlighet att demokratisera
arkiveringsprocessen. Den digitala revolutionen har pagatt ldnge, och det dr dags att den enskilda

arkivsektorn tog ett sprang i samma riktning.

Vi har dopt tjansten till E-arkivportalen och det dr ett verktyg vi hoppas ska underlitta det digitala
kulturella bevarandet. Inte bara i S6rmland utan ocksd 6vriga Sveriges regioners privata sektor.
Mycket arbete dterstar nir vi nu pa riktigt kan borja utforma den planerade kursen i hur portalen ska

anvéandas.

Bakgrund

I augusti 2021 gick projektet med Arkiv Sormlands portal for e-arkivering in i sin slutfas efter
uppstarten under varen 2021. Innan arsskiftet skulle en fardig och fungerande portal vara pa plats.
Projektet fortsatte finansieras av Region Sormland och Kulturradet, och mélet med portalen var och
ar fortfarande att gora det mdjligt for foreningar, foretag och privatpersoner att, utan vidare
arkivkunskap eller 6verdrivet tekniska fardigheter, ladda upp och metadatasitta digitalt

arkivmaterial.

Med portalen far vi mdjligheten att ge vira medlemmar storre insikt i sina egna arkiv, redan innan
handlingarna hamnat 1 arkivet {for slutforvaring. Medlemmar fér via funktioner 1 portalen stor
mdjlighet att skrdddarsy sin egna framtida sokbarhet genom att addera nyckel- och sdkord som fésts
vid handlingarna och f6ljer med fran portalen till e-arkivet. Det dr ocksd medlemmarna sjilva som
bestaimmer om handlingarna ska vara helt offentliga, eller endast bevaras for att tillgingliggoras vid

specifika efterfragningar.



Via portalen dr det mojligt att ladda in filer via webbgrinssnitt med drag-och-slapp-teknik,
registrera metadata for leveransen som helhet och for ett urval savél som for enskilda handlingar,
samt hantera réttighetsmarkning och licenser (far handlingarna endast bevaras eller ocksa

tillgéngliggodras, och under vilka forutsattningar).

E—ARKIVPO RTAL E N Arkiv Sérmland, Arkiv S6rmland, David Johansson Administrera Logga ut

Inleveranser

O Pagaende O For godkdnnande O Inskickat @ Alla [Arkiv Soérmland (987654321)"]

O  Diariear Inleveransnr Startdatum Senast andrad Slutdatum Inlagd av Status

0 2022 235 2022-01-18 2022-01-18 2023-01-18 Helena Karlsson Pagaende
O 2022 234 2022-01-18 2022-01-18 2023-01-18 David Johansson Pagaende
0O 2022 233 2022-01-17 2022-01-18 2023-01-17 David Johansson Pagaende
0 2022 232 2022-01-14 2022-01-14 2023-01-14 Annika Bergsland Pagaende
0 2022 231 2022-01-11 2022-01-11 2023-01-11 Annika Bergsland Pagaende
0 2021 230 2021-12-09 2021-12-09 2022-12-09 David Johansson Pagaende

Andra status

Startvyn i E-arkivportalen, ddr man overst pd sidan kan se vem som dr inloggad, vilken forening man
levererar at, samt vilken arkivinstitution det rér sig om. Det presenteras ocksd en overskadande vy av de

inleveranser som dr pabérjade eller inskickade. Hdr inloggad som administrator.

Det blir under hdsten 2021 aktuellt med en ny omgang tester dar en utvald grupp personer fér testa
pa att leverera forberett material via portalen. Bland annat kontrollerar vi da vad som hénder nér en
fil ar for stor for att laddas upp, om filtitlar innehéller ogiltiga tecken, samt hur metadatasittningen
upplevs av personer som inte dr direkt involverade i1 utvecklingen av portalen och dess funktioner.
Personerna som testar portalen bestar av medlemmar i Arkiv S6rmlands styrelse, samt forening- och
foretagsmedlemmar 1 Arkiv Sormland. Vi valde att ta med ytterligare en grupp testpersoner efter att

dessa uttryckt intresse av att involveras i processen under Arkiv Sérmlands arliga arkivkurs.

Ytterligare ett sitt att samla olika perspektiv pa portalen ar att Arkiv S6rmland, 1 samrad med ovriga
arkivinstitutioner i det separata Enskilda e-arkivet, diskuterat olika utmaningar och utvecklingssteg
tillsammans under ménatliga workshops. Dessa har 1 huvudsak berort Enskilda e-arkivet, men ocksa

portalen har fétt ta plats. Bland annat togs ett beslut om att byta namn fran det tidigare



Inleveransportalen till E-arkivportalen, och saker som metadata och instéllning till elektronisk
arkivforteckning diskuterades flitigt. Namnbytet kom av att vi dnskade understryka att det ror sig
om en e-arkivtjinst som fungerar som en “’portal” till ett digitalt bevarande. Vi tittade ocksé pa hur
vi kunde optimera mappstrukturen i systemen som hjilper materialet att ta sig fran portalen till vér
e-arkivtjanst AtoM (Access to Memory), dir forteckningar och vissa digitala objekt finns

tillgéngliga.

Hur fungerar det?

Handfasta instruktioner samt introducerande kurs till hur man anvinder portalen kommer att
erbjudas framover. I korthet fungerar den digitala e-arkiveringsprocessen som si att varje
intresserad arkivbildare far ett arkiv skapat at sig 1 forteckningstjdnsten AtoM. Dir ligger man under
Arkiv Sérmland, som dr den 6verordnade arkivinstitutionen. Varje forening eller foretag far
dessutom anvindare skapade 4t sig for att logga in i portalen med. Vil inne i portalen laddar man
upp de handlingar man vill bevara och anger metadata for dessa handlingar. Mer information om
metadata och dess funktion kommer i instruktioner samt e-arkivkursen, men kortfattat ar det ett sétt
for arkivbildarna sjélva att ange vilka termer och sokord som ska gélla for de handlingar man

levererar.
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Metadata for filen: SE_FAD 987654321 test2.docx
Titel *
Inskriven tilte

Beskrivning ()

Sic transit gloria mundi

Handlingstyp ()

Inleveransportal x

Datum *®

20210607T151000+0200 x 20210607T151500+0200 x

Rattigheter *
Sprak ®

Skapare (D

X

Medskapare &
Kalla ®
Geografi @

Utgivare ()

Spara och ga tillbaka

Sd hdr ser det ut ndr en anvdndare dr inne i en enskild fil for att ange metadata for enbart den filen.
Obligatoriska filt mdrkta med en asterisk, men vi uppmuntrar anvéindare att fylla i sd mdnga flt

som mojligt. Ju fler filt, desto mer precis sokbarhet i e-arkivet.

Nér du som arkivbildare kidnner dig n6jd med dina filer i aktuell leverans kan du skicka in dessa for
godkinnande. Da kan en arkivarie kontrollera paketet som just levererats, och darifrdn antingen
godkénna paketet for arkivering, eller s skickas den tillbaka for att revideras av arkivbildaren. En
revideringsbegiran kan bero pé flera olika saker, men mest troligt kommer det ha att goéra med
otillrackligt metadata. Saker som otillatna filnamn och storlek tar portalen hand om automatiskt vid

uppladdning.
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Titel * ® Beskrivning () Handlingstyp Datum * ® |

Redigera hela kolumnen

SE_FAD_987654321_test1.gif

SE_FAD_987654321_test2.docx Inskriven Sic transit glo nle...  x 20210607T151000+0200 x
20210607T151500+0200 x

217 Bl e clow Inskriven Sic transit glo Inle... x 20210607T15150040200 x
20210607T151700+0200 X

SE_FAD_987654321_test4.pdf lorem_ips 20210308T211334+0100 X

SE_FAD_987654321_test5_Ogiltligt_fil_mn.pdf lorem_ips 20210308T7211334+0100 x

Spara och ga tillbaka

Sd hdr ser det ut ndr en anvdndare dr inne och ska ange metadata for flera filer samtidigt. Den hdr
funktionen gor det mojligt att ange samma metadata for flera olika filer (se "Redigera hela

kolumnen”) och kan vara mycket anvindbar vid storre leveranser av snarlikt material.

Nir paketet sedan géir vidare behdver du som arkivbildare inte géra ndgonting mer. I sinom tid
kommer dina uppladdade filer att dyka upp i er forening eller foretags arkiv 1 Arkiv Sérmlands e-
arkiv, dér ni sjdlva (och i vissa fall andra) kan soka efter materialet. Har kan ni kéinna er sékra pa att
era digitala handlingar forvaras tryggt och sikert for en dverskadlig framtid, precis som med de
fysiska arkiven. Skillnaden &r att ni kommer at allting var ni &dn befinner er, det enda som krévs &r

en internetanslutning.

Nytt ir, nya mojligheter

Har du ténkt pa att din dator, dina USB-stickor eller dina externa hérddiskar en dag kan ga sonder?
Har du backups? Vad hinder om dessa backups ocksa gar sonder? Kommer alla dina digitala
handlingar att ga att 6ppna om 10, 15 eller 20 &r? Format blir férlegade, och du kanske inte

sdkerstéllt ditt material for framtida kompatibilitet?

I dagens digitaliserade samhille &r det létt att forlita sig pa att tekniken fungerar, att saker och ting

bara ’finns” ddrute. Men det &dr langt ifrdn sanningen. I dag vet vi att vi star infor en enorm



utmaning nir det kommer till digitalt bevarande. Stora servrar maste till for att kunna husera allt
material, ett moln &r inte bara ett moln utan en fysisk server som lagrar din information sé sikert
som mojligt. Dessa kréver energi och har en viss miljopaverkan. Dessa aspekter méste tas i
beaktning igenom hela kedjan, och det dr kostsamt att bevara digitala handlingar. Men ocksé helt
avgorande. Fysiska, traditionella arkiv blir mindre och mindre vanligt i takt med att foretag,
foreningar, myndigheter, kommuner och privata néringsidkare blir mer och mer digitala i sitt
dagliga arbete. Och det digitala materialet behover forvaras, bevaras och 1 vissa fall ocksa goras
tillgéngligt. Darfor har vi pa Arkiv Sormland tagit oss an uppgifter att forsoka skapa en 16sning. Vi
sdger inte att den dr perfekt. Men vi har atminstone gjort nagonting for att forsoka ta oss an den

digitala utmaningen.
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@ Nagra filer var for stora for att laddas upp.

Filer i inleverans 234

Inleverans: 2022, 2022-02-03 — 2023-02-03
Filnamn far enbart innehalla féljande tecken: stora eller sma bokstéver A-Z, siffror 0-9, bindestreck och understreck.

Metadata far inte innehalla radbryten eller nagot av féljande tecken: { } [ ] " :

O Filnamn Obligatorisk metadata?

O SE_FAD_987654321_test1.gif Nej Redigera

O SE_FAD_987654321_test2.docx Nej Redigera
O SE_FAD_987654321_test3.docx Nej Redigera
Bifoga filer
O SE_FAD_987654321_test4.pdf Nej Redigera
@] SE_FAD_987654321_test5_Ogiltligt_fil_mn.pdf Nej

Redigera

Redigera flera filer samtidigt Ta bort markerade filer

E-arkivportalen, hir i filvy for en anvindare, ddr det framgar vilka filer som befinner sig i en specifik
leverans, samt om tillrdicklig metadata har applicerats. Notera ocksa felmeddelandet som berdttar att en

eller flera av filerna som forsokte laddas upp var for stor.

Under varen 2022 kommer vi att arbeta framst med att utveckla rutiner for det nya e-arkivet
parallellt med att vi utvecklar en introducerande kurs. Den kursen behdver alla som ska anvinda sig

av E-arkivportalen gd, och tillsammans med den skriftliga handledning man far i samband med



kursen ska medlemmar pd egen hand kunna hantera leveranser via E-arkivportalen. For att
sdkerstélla funktionalitet och anvindarvéanlighet kommer ett utvalt antal foreningar att fa géra
mindre pilotleveranser till e-arkivet via portalen. Detta kommer gora det mojligt for oss som arkiv
att finslipa detaljer, uppticka eventuella problem och atgédrda dessa. Nér vi sedan 6ppnar upp till
hosten kan vi vara sdkra pa att vi testat portalen och dess funktioner till en niva dar vi ar trygga i att

Oppna portalen for alla intresserade medlemmar.



