Hantering av personuppgifter hos Arkiv Sormland Arkiv
Integritetspolicy Sormland

Dataskyddsforordningen (GDPR) borjade galla i maj 2018 och ar
till for att skydda enskildas grundlaggande rattigheter och friheter, sarskilt ratten till
skydd av personuppgifter.

Personuppgift och personuppgiftsbehandling

Personuppgifter ar all slags information som direkt eller indirekt kan knytas till en
person som r i livet. Det kan rora sig om namn, adress och personnummer. Aven foton
pa personer klassas som personuppgifter liksom telefonnummer, IP-adress och id-
kortshnummer.

Med behandling av personuppgifter menas i princip allt som gar att géra med person-
uppgifterna. Det kan till exempel vara att samla in, registrera, lagra, samkora eller
skriva ut uppgifterna.

Personuppgiftsansvarig

Arkiv Sormland
Kriebsensgatan 4

632 20 Eskilstuna

Tel 076-319 67 53

E-post info@arkivsormland.se
Org.nr 818501-2815

Insamling, behandling och lagring av personuppgifter

Arkiv Sormland samlar endast in och behandlar personuppgifter som ar relevanta for de
angivna dndamalen med de register som fors. En gemensam forteckning finns éver de
behandlingar som gors inom verksamheten, dar det bland annat framgar vad syftet med
behandlingen ar, vilka personuppgifter som behandlas samt vem som ar mottagare av
uppgifterna.

Personuppgifter om anstallda och uppdragstagare

Som arbetsgivare far Arkiv Sérmland exempelvis lagligt behandla personuppgifter om
anstallda och uppdragstagare i den utstrackning det ar nodvandigt for att fullgora an-
stallnings- eller uppdragsavtal.

Personuppgifter gallras regelbundet. Anstalldas/uppdragstagares personuppgifter
raderas kort tid efter det att anstallningen/uppdraget avslutats. Det avser exempelvis
personens e-postkonto eller uppgifter pa vara webbplatser och sociala medier. Andra
personuppgifter kan det vara nodvandigt att bevara under en langre tid, exempelvis
information som behavs for utbetalning av pension.



Personuppgifter om medlemmar

Arkiv Sérmland behdver behandla uppgifter rorande de organisationer som ar vara
medlemmar for att kunna administrera medlemskapet liksom for att kunna fullgéra vara
ataganden gentemot medlemmen. De uppgifter vi behéver behandla &r namn pa organi-
sationen, adress, telefonnummer och/eller e-postadress, vilka i den man de utgors av
funktionarers personliga kontaktuppgifter ar att betrakta som personuppgifter. Dessa
uppgifter behandlas av Arkiv Sormland for fakturering av medlemsavgift, for inbjud-
ningar till arsmate, kurser och andra medlemsaktiviteter liksom for utskick av medlems-
information.

Uppgifterna lagras sa ldnge som organisationen ar medlem i Arkiv Sérmland. Darefter
raderas omgaende de personuppgifter som varit knutna till medlemskapet.

Personuppgifter om deltagare i arsméten, kurser och andra arrangemang

Da Arkiv Sormland har arrangemang som kraver féranmalan behadver vi behandla upp-
gifter om namn och kontaktvig till deltagarna. | férekommande fall kan deltagaren ocksa
behdva uppge sarskilda kostallergier da vi planerar att bjuda pa nagot &t- och drickbart.

De personuppgifter som lamnas i samband med anmalningar till utbildningar, méten och
andra evenemang sparas bara sa lange som krévs for administrationen av arrange-
manget.

Personuppgifter om arkivinldmnare och gavogivare

| Arkiv Sormlands uppdrag ligger att ta emot, ordna och forteckna samt tillse framtida
forvaring av arkiv fran féreningar och foretag i lanet. Det géller i forsta hand material
fran levande organisationer som deponerar sina arkiv genom oss och behdver vara med-
lemmar for att vi ska kunna hjalpa till. Vi tar &ven hand om arkiv fran nedlagda verksam-
heter. Vid inlamning av arkivmaterial genom oss behover vi hantera uppgifter om inlam-
naren for att kunna sakerstalla handlingarnas proveniens och akthet liksom for att ha
nagon att kontakta om fragor uppstar kring det inldmnade materialet. Pa vart mottag-
ningskvitto tydliggors ocksa den framtida hanteringen av materialet, vilket &r en forut-
sattning for att kunna anvanda och tillgangliggora arkivet framgent - oavsett om det
galler en deposition eller en gava. De uppgifter vi behdver hantera ar for- och efternamn
samt kontaktinformation exempelvis i form av e-postadress, adress och/eller telefon-
nummer.

Informationen behéver i princip behandlas sa ldnge som det aktuella arkivet bevaras, da
det ar dessa uppgifter som ger legitimitet till det inlamnade materialet.

Personuppgifter om forskare och anvéndare (kunder)

Vid férfragningar som leder till framtagning och kopiering av arkivmaterial utgar van-
ligen nagon form av avgift. For att kunna administrera denna hantering och skicka en

faktura krévs att vi behandlar personuppgifter sasom for- och efternamn samt nagon

form av kontaktuppgift till forfragaren.

Uppgifterna bevaras sa lange de behdvs for den aktuella forfragan.



Utlamnande av personuppgifter till externa mottagare

Arkiv Sormland ar skyldig att lLamna personuppgifter till bank, forsakrings- och pen-
sionsbolag liksom till Skatteverket pa det satt som verksamheten kréver.

Med grund i vara depositions- och gavoavtal behdver uppgifter (vilka i den man de utgors
av funktiondrers personliga kontaktuppgifter ar att betrakta som personuppgifter) lam-
nas over till den arkivinstitution som ska sta for den framtida férvaringen av medlem-
mens arkiv. Det sker i samband med att arkivet overfors dit och ar en forutsattning for
fortsatt hantering av arkivet.

Sakerhetsatgarder

Vi behandlar enbart sadana personuppgifter som vi bedémer ar nédvandiga for att be-
driva var verksamhet och enbart sa lange det behdvs for detta syfte. Endast personer
inom organisationen som verkligen behdver tillgang till uppgifterna far det. Arkiv Sorm-
land vidtar dven tekniska och organisatoriska atgarder for att sakerstalla att den infor-
mation vi behandlar skyddas fran obehdrig atkomst, férandring och forstérelse genom
exempelvis inloggning, uppdaterade antivirusprogram och lopande backup.

All utveckling av vara system, tjanster och verksamhet i dvrigt sker med respekt for den
personliga integriteten och med beaktande av dataskyddslagstiftningen.
Den registrerades rattigheter

Den registrerade har majlighet att begara att hens personuppgifter ska rattas om de ar
felaktiga. Hen kan ocksa begara att exempelvis bli struken fran var utskickslista eller att
uppgifter ska raderas ifall de inte langre ar nodvandiga for det andamal de insamlades
eller behandlades.

Den registrerade har dessutom rétt att en gang om aret fa ut ett sa kallat registerutdrag
over de personuppgifter som vi behandlar om personen.
Mer information

Integritetsskyddsmyndigheten ar den myndighet som ansvarar for tillsynen av reglerna
kring personuppgiftshanteringen. Mer information finns pa https://www.imy.se/.

Kontakta oss

Den som har nagra funderingar kring ovanstaende &r varmt vilkommen att kontakta oss.
Vi nas enklast pa info@arkivsormland.se.
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