Medlemskap, avgifter och leverans-
policy for Arkiv Sormland Arkiv

Beslutat av styrelsen 2025-12-02 sarmland

Dokumentet innehaller tre delar

* Medlemskap och medlemsavgifter

« Ovriga priser och avgifter

¢ Policy for mottagande av arkiv (leveranspolicy)

Medlemsavgifter och medlemskap

Arkiv Sérmland ar en ideell forening som har till andamal att varda och bevara arkiv for hela den
enskilda sektorn i Sédermanlands lan. Foreningen ska aven arbeta for att marknadsféra och
lyfta fram arkivens innehall for forskare och allmanhet samt utbilda i arkivvardsfragor. Férenin-
gens malsattning och verksamhet regleras i stadgarna (§ 2).

Medlemsavgifter

Medlemsavgiften beslutas av arsmotet och borjar gélla den 1 januari paféljande ar. Avgiften
galler ett kalenderar och faktureras under varen fér betalning till bankgiro.

Féreningar

- Lokal forening 400:-

- Distrikt eller regional organisation 600:-

- Riksorganisation /nationell forening 700:-

Foretag 400:- (serviceavgift tillkommer)
Digitalt medlemskap 400:-

Ovriga medlemskap

- Enskild medlem 200:-

- Kommun 1200:-

Medlemskap tecknas hos administratéren pa Arkiv Sérmland. Medlemskap tecknat efter 1 no-
vember galler aven det kommande kalenderaret. Medlemskap kan sagas upp senast tre mana-
der fore nastkommande kalenderar, det vill sdga senast 30 september. | annat fall forlangs med-
lemskapet ett ar.

Medlemskap for foreningar och foretag (pappershandlingar)

| medlemskapet ingar
e |Introduktionskurser i arkivering och e-arkivering
e Handledning: Foreningsarkivet i Sormland och Foretagens arkiv i S6rmland (2008)
Arkivera! Steg for steg. Lattsam arkivvardshandledning for foreningar och foretag
e Professionell radgivning i generella arkivfragor
e Modjlighet att delta i Arkiv S6rmlands utbildningar, seminarier och studiebesok
e Medlemsbladet "Arket”
e Grundlaggande registrering avinlamnade arkiv i arkivdatabasen Visual Arkiv
e Overforing av arkivmaterial till slutférvaring i dep&
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Erbjuds mot kostnad (formanliga avgifter for medlemmar)
e Professionella tjanster i form av specifik radgivning rorande medlemmens arkivmaterial
e Mojlighet att deponera arkiv for forvaring i Arkiv S6rmlands arkivdepa
e Service: emottagande, ordnande och fortecknande av 6éverlamnat material
e Hijalp att forteckna arkivmaterialet (arkivbildaren/medlemmen valjer niva: enklare
arkivredovisning eller detaljerad/fullstdndig arkivredovisning)
e Anordnande av arkivkurser hos medlemmar
e Fasinforenings/foretags historia nedtecknad
e Arkiv Sormlands deltagande i medlemmars egna arrangemang
e Genomfdra gallringsutredningar
e Upprattande av dokumenthanteringsplan

Digitalt medlemskap (digitala handlingar)

Genom Enskilda e-arkivet (EEA) erbjuder Arkiv S6rmland dven mojlighet till digitalt langtids-
bevarande av handlingar fran i foérsta hand féreningar och foretag i Sérmland.

For att kunna utnyttja den mojligheten behdver organisationen dels l0sa ett digitalt medlem-
skap, dels genomga introduktionskurs i e-arkivering som Arkiv Sérmland ger i samarbete med
EEA vid ett par tillfallen under aret.

| det digitala medlemskapet ingar
e Forteckning av digitalt material
e Langtidsbevarande av digitalt material
e Tillgang till anvandarhandledning och instruktionsfilmer
e Mojlighet att delta pa anvandartraffar arrangerade genom EEA
e Individuell radgivning i fragor rorande digitalt bevarande
e Modjlighet att delta i Arkiv S6rmlands utbildningar, seminarier och studiebesok
e Medlemsbladet "Arket”

Enskilt medlemskap

Det enskilda medlemskapet fungerar i huvudsak som ett stédmedlemskap. Aven enskild
medlem far dock medlemsbladet "Arket” liksom har mojlighet att kostnadsfritt delta i kurser
som Arkiv S6rmland arrangerar saval som vid arsmoten och andra aktiviteter. En enskild medlem
har dessutom mojlighet att nyttja de tjanster vi erbjuder till medlemspris.

Kommun

Medlemskapet for kommunerna anknyter till vdra kommunoverenskommelser och skrivningarna
dar rérande Arkiv Sérmlands ataganden i hanteringen av foreningsarkiv. Utdver det ingar i det
kommunala medlemskapet bland annat medlemsbladet "Arket”, mojlighet att delta i vara arkiv-
kurser och att till medlemspris utnyttja de extratjanster vi erbjuder.



Ovriga priser och avgifter

Avgifterna beslutas av styrelsen. Styrelsen ser Over priserna arligen. Som vagledning kan
styrelsen anvanda konsumentprisindex.

Serviceavgift (for foretag)

Antal anstallda Avgift/ar
0-5 800 kr

6-100 2 400 kr
101- 4 800 kr

Serviceavgiften omfattar

e Erbjudande om ett konsultativt kundbesok per ar vid behov (foretaget/kunden kontaktar

Arkiv S6rmland)

e Besvarande av enklare forskningsforfragningar ur det egna arkivet

e Grundlaggande stod till foretaget for att forbereda for digital arkivering genom Enskilda e-

arkivet (EEA)

e Besvarande avinkommande forskningsférfragningar fran forskare och allméanhet

gallande foretagets arkiv

e Tillgangliggorande av foretagets bestandsuppgifter/arkivets namn genom Nationella

arkivdata basen, NAD

e Mojlighet att forvara arkiv (depositionsavgift tillkommer enligt nedan)

Depositionsavgifter

Avgiften avser arlig kostnad for forvaring/deposition i Arkiv Sérmlands arkivdepa respektive e-
arkiv. Observera att lokala foreningsarkiv forvaras i regel kostnadsfritt hos kommunarkivet pa
orten dar féreningen ar/var verksam.

Typ av arkiv

Avgift

Analoga arkiv (papper)
Digitala arkiv (data)

364:- /paborjad hyllmeter
3 GB kostnadsfritt genom digitalt medlemskap,

30:-/GB utover

Avgifter vid uppdrag och tjanster

férening

Reseersattning och material
tillkommer

Typ av tjgnst Fér medlemmar Foricke medlemmar
Ordna och forteckna 700:-/h 900:-/h

inkommet material Material tillkommer Material tillkommer
Fdérteckningsarbete hos 700:-/h 900:-/h

Reseersattning och material
tillkommer

Férteckningsarbete hos
foretag

700:- /h
Reseersattning och material
tillkommer

900:-/h
Reseersattning och material
tillkommer

Féredrag/kursmedverkan hos
kunden

700:- /h
Reseersattning tillkommer

900:-/h
Reseersattning tillkommer

Visningar Arkivhuset

700:- /h

900:-/h

Radgivande kundbesok

700:-/h
Reseersattning tillkommer

900:-/h
Reseersattning tillkommer
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Externa foredrag/
undervisning max 2 h

3 000:-
Reseersattning tillkommer

20 h=5sidor A4

Reseerséattning i samband 35:-/mil 35:-/mil
med tjdnster/ uppdrag

Textproduktion, forskning 7 000:-

10 h=2,5sidor A4

Textproduktion, forskning 14 000:-

Arkivboxar och omslag

Arkivbox A4 25 :-/st.
Arkivbox folio 35:-/st.
Aktomslag 5:-/st, 40:-/10 st

Arkivbox A4 30 :-/st.
Arkivbox folio 40:-/st.
Aktomslag 5:-/st, 40:-/10 st

Vid mer omfattande arbeten kan offert ges.

Avgifter vid forskarservice

Typ av forfragan

Avgift

Forskningsforfragningar (avser sokning i arkiv-
forteckningar/ arkivhandlingar/referens-
litteratur, kopiering/skanning, administration)

Fdrsta halvtimmen gratis
Darefter debiteras per paborjad kvart 200:-

Vid bestéllning av kopior debiteras per styck:
A4 enkelsidig kopia 5:-

A4 dubbelsidig kopia 6:-

A3 enkelsidig kopia 6:-

A3 dubbelsidig kopia 7:-

Vid utskick per post debiteras aven kostnad
for porto enligt gallande portotabell.

Bestallning av rapportkort/leveransuppgifter
avseende BM-maskiner

400:-/st

Bestallning av broschyrer, verkstads- och
instruktionsbocker, reservdelskataloger,
m.m. ur BM:s arkiv (inkl. arbetstid for ad-
ministration, framtagning, kopiering/skanning
och kopiekostnad/materialkostnad)

Max 1 200:-/st

Bestallning av fotografier

150:-/st for skanning av fotografier, dia och
glasplatar for digital leverans,

220:-/st for skanning inkl. fotopappersutskrift.
Vid kommersiell anvandning tillkommer an-
vandaravgift om 1 500:-

Policy for mottagande av arkiv (leveranspolicy)

Syfte

Arkiv Sormland har som syfte att bevara och framja anvdndandet av de sérmlandska enskilda
arkiven som en del av kulturarvet. Arkiv Sormland forbehaller sig darfor ratten att i vissa fall
tacka nej till att ta emot material som inte beddms som angelaget for detta andamal.




Avtal/overenskommelse

Ett overldmnande av arkiv ska alltid ske enligt ett depositions- eller gdvoavtal. Detta galler
oavsett medlemskap. Av avtalet ska framga: Parterna, parternas ataganden, vilket material
(tidsintervall, mangd och huvudsakligt innehall) som omfattas av avtalet, giltighetstid samt
uppséagningstid (galler ej gava).

Infor leverans

Den som 6nskar lamna in sitt arkiv ska folja instruktionerna i ”Bevara er historia: information till
foreningar om att ldmna in arkivmaterial for bevarande genom Arkiv Sérmland” respektive
”Bevara er historia: information for deponenter” eller handledningen ”Arkivera steg for steg” som
Arkiv Sérmland tillhandahaller. Arkiv Sérmland debiterar timkostnad for ordnings- och
forteckningsarbete om det in lamnade materialet fran férening inte féljer anvisningarna. Foretag
betalar for ordnings- och forteckningsarbete.

| samband med inldmning av arkiv tecknas personbitrddesavtal/underbitraddesavtal mellan Arkiv
Sormland och arkivbildaren samt mellan férvarande arkiv och arkivbildaren.

Grovsortering och rensning kravs alltid fore leverans. Detta géller dven féreningar som &r pa vag
att laggas ned. Inga verifikationer tas emot.

Gallring

Allt behdver inte sparas for framtiden. Det kan galla dokument som har begransat informations-
varde eller ddr samma information aterfinns i andra bevarade handlingar. For att 6ka

sOkbarheten i arkivet behdver ibland viss professionell och dokumenterad gallring ske. Att Arkiv
Soérmland har ratt att genomfora en sadan gallring ska framga av depositions- eller gdvoavtalet.

Atertagande av deposition

Vi eventuell 6nskan att saga upp depositionsavtal med Arkiv Sérmland fors samtal mellan Arkiv
Soérmland och foretag/kund for att beskriva arkivets betydelse sdsom en del av det
gemensamma svenska kulturarvet. Arkiv Sormland forklarar hur arkivet vardas professionellt
med regelbunden kvalitetskontroll.

Om en deponent 6nskar sdga upp sitt depositionsavtal och aterta sitt arkiv fakturerar Arkiv
Sormland (enligt schablon) deponenten for nedlagt ordnings- och forteckningsarbete i samband
med overlamnandet om sadan avgift inte tidigare har tagits ut. Som alternativ till dtertagande
kan en deposition under vissa forutsattningar omvandlas till gava (se nedan.)

Gava
Arkiv Sérmland har begransade mojligheter att ta emot arkiv som gava om ingen ekonomisk

kompensation for forvaring och behovliga arbetsinsatser kan erhallas. Vid nedldggning av en
forening eller ett foretag ska i princip alltid reserveras medel for anvandning av arkivtjanster.

1. Avtal avseende gava skrivs mellan arkivbildare och Arkiv Sérmland (géller framst foretag)
2. Detframtida ekonomiska ansvaret for férvaring dokumenteras

3. Timersattning till personali samband med gava (omregistrering, admin. arbete)

4. Kostnader avseende arkivboxar, aktomslag m.m.



Det ar 6nskvart att den som overlamnar ett arkiv som gava betalar ett belopp mot svarande tio
ars medlemsavgift i forskott. Detta galler aven vid omvandling av en deposition till gava enligt
ovan. Undantag kan gdoras for personarkiv.

ARKIV SORMLAND
www.arkivsormland.se
info@arkivsormland.se
076-31967 53

Arkiv
Sormiland




